EGE UNIVERSITESTI HEMSIRELIK FAKULTESI
EGIiTiM PROGRAMINDA GOREV ALAN
OGRETIM UYE VE ELEMANLARININ
GOREV VE SORUMLULUKLARI

DERS SEKRETERI

TANIM: “Ders Sekreteri”, mesleki bir “Dersin Koordinatorii” ve “Olgme Degerlendirme Sorumlusu”

ile birlikte ¢alisan ve “Ders Koordinatorii’ne karst sorumlu olan arastirma gorevlisidir. Dekanlik

tarafindan 3 yil siire ile gorevlendirilir.

GOREV VE SORUMLULUKLARI

1.

Ders ile ilgili toplantilarin diizenlenmesinden, 6gretim elemanlarina duyurulmasindan, toplanti
kararlarinin yazilmasindan, ilgililere iletilmesinden, gerekli belgelerin imzalatilarak, bir dosya
icinde saklanmasindan ve gorev siiresi doldugunda kendisinden sonra gelen ders sekreterine
devredilmesinden sorumludur.

Sorumlu oldugu ders ile ilgili “Egitim-Ogretim Kilavuzu”nun hazirlanabilmesi i¢in ders iginde
bulunan modiillerin baslama ve bitis tarihlerini “Modiil Sekreterleri”ne bildirir, “Modiil
Sekreterleri” tarafindan hazirlanan modiil kilavuzlarin1 “Modiil Sekreteri’nden teslim alarak ders
kilavuzunu olusturur ve “Ders Koordinatorii”niin onayini alarak duyurulmasini saglar.

Diger “Ders Sekreterleri” ile bir araya gelerek, 6grenci islerinden sorumlu dekan yardimcisinin
bilgisi dahilinde siav giinlerinin dagilimini ayarlar.

Modiille ilgili “Rektdrlik Programi”n1 “Modiil Sekreterleri”’nden teslim alarak “Ders
Koordinatorii” ile birlikte kontrol ederek, 6grenci islerinden sorumlu Dekan Yardimcisina teslim
etmekten sorumludur.

Dersi olusturan modiillerin 6grenci yoklama listelerini “Modiil Sekreterleri’nden toplar, birlestirir
ve “Ders Koordinatorii”ne onaylattirarak arsivlenmesini saglar.

Dersin “Olgme-Degerlendirme Sorumlulari” tarafindan soru bankasindan segilen “Final” ve
“Biitiinleme” sinav sorulariin Ders Sinav Kurulunda (DSK) incelenmesi i¢in gerekli toplantinin
diizenlenmesinden, siav sorularinin standartlara uygun olarak yazilmasindan, ¢ogaltilmasindan ve
“Ders Olgme-Degerlendirme Sorumlusu’na teslim edilmesinden sorumludur.

“Final” ve “Biitiinleme” sinavlarinda sinav salonlarinin Ogrenci sayisina uygun olarak

diizenlenmesinden ve dgretim elemanlari ile iletisimin saglanmasindan sorumludur.
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8. “Modiil Sekreterleri’nden alinan, 6grenci geribildirim sonuglarina iliskin verileri birlestirerek

tablo ve grafikleri yapar ve “Ders Olgme-Degerlendirme Sorumlulari”na iletir.

9. Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklari yerine getirebilmesi i¢in gerekli yetkiye sahiptir.
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INTORN DERS SEKRETERI

TANIM: “Intérn Ders Sekreteri”, intérn derslerinin her biri igin gerekli intérn uygulama dosyalarinin

hazirlanmasi, degerlendirilmesi, formlarmn izlenmesi ve gerekli evraklarin saglanmasindan “Intérn

Ders Koordinatorii’ne karsi sorumlu olan, aragtirma gorevlisidir. Dekanlik tarafindan 3 yil siire ile

gorevlendirilir.

GOREV VE SORUMLULUKLAR

1.

Ders ile ilgili toplantilarin diizenlenmesinden, &gretim elemanlarina duyurulmasindan, toplanti
kararlarinin yazilmasindan, ilgililere iletilmesinden, gerekli belgelerin imzalatilarak, bir dosya
icinde saklanmasindan ve gorev siiresi doldugunda kendisinden sonra gelen “Intorn Ders
Sekreteri’ne devredilmesinden sorumludur.

“Intérn Ders Koordinatérii”niin vermis oldugu akademik takvim dogrultusunda ders uygulama
dosyas1 igeriginde yer alan formlar1 bilgisayar ortaminda diizenler, dosyanin genel igerigini
hazirlar, rotasyonlar1 planlar ve “Intérn Ders Koordinatorii”niin onayini alarak duyurulmasini
saglar.

Intérn ders uygulamalarmin yapilacag: kurum, kurulus ve klinik alanlarin listelerini “Intorn Ders
Koordinatorii’nden alarak gerekli iletisimleri saglar.

Intdrn devam listelerinin hazirlanmasi, 6gretim elemanlarina dagitilmas: ve uygulama bitiminde
toplanmas1 ve devamsizliklarin hesaplanarak “Intérn Ders Koordinatorii”ne iletilmesinden
sorumludur.

Intérn uygulamasindan sorumlu &gretim elemani ve intdrn sorumlu hemsiresinden intdrn ara
degerlendirme notunu alir, “Intérn Dersi Ara Smav Notu”nu hesaplar ve bu notu “Intérn Ders
Koordinatorii’ne onaylatarak ilan eder.

Her ders bitiminde sorumlu 6gretim iiyeleri ile iletisime gegerek final sinavina iliskin tarih, yer ve
ogrenci listesi hakkinda bilgilendirme yapar. “intérn Dersi Final Smavi” sonuclarini ve basar
durumlarmi “Intérn Ders Koordinatorii”ne onaylatarak ilan eder.

“Intdrn Dersi Sekreteri”, y1l boyunca, intérn dersi notlarinin ve ortalamalarinin bilgisayar ortamina
aktarilmasindan, &grenci  basart  notlarimin  hesaplanarak, sonuglarmin  “Intérn  Ders
Koordinatorii’ne hem elektronik ortamda hem de ¢ikti olarak iletilmesinden ve diizenli olarak
arsivlenmesinden sorumludur.

Sorumlu oldugu dersle ilgili “Ara Smav”, “Final” ve “Biitiinleme” sinav sonuglarinmn “Intdrn
Ders Koordinatorii” ile birlikte bilgisayar ortaminda not girisinin yapilmasindan ve ilan

edilmesinden sorumludur.

EU. Hemsirelik Fakiiltesi Egitim Programi Ogretim Uye ve Elemanlari Gorev ve Sorumluluklari



10.

11.

12.

13.

14.

Intdrn sorumlu hemsiresinin imza sirkiilerini alarak, temel beceri rehberlerinde yer alan,
sorumlusu oldugu intdrn dersi ile ilgili imzalarin glivenli bir sekilde atilmasindan ve kontroliinden
sorumludur.

Sorumlu oldugu int6érn dersinde devamsizligi ve psiko-sosyal iletisim problemleri olan 6grencileri
takip ederek, “Intdrn Ders Koordinatdrii”ne, “Intdrn Kurul Koordinatorii’ne ve diger “Intorn Ders
Sekreterleri”ne iletmekten sorumludur.

Intérn uygulamasma iliskin, 6grencilerin goriislerini belirlemek iizere hazirlanmis “intérn Dersi
Degerlendirme Formlari”min basilip, c¢ogaltilmasi, Ogrencilere uygulanip veri girisinin
yapilmas1, sunumun hazirlanmasi ve “Intérn Dersi Koordinatorii” niin onayr almarak sunumun
yapilmasindan sorumludur.

Ameliyathane, yanik birimi, aile saglig1 merkezi gibi birimlerde yapilacak intérn uygulamalari i¢in
ilgili alanin intérn ders sekreteri gerekli malzemeleri saptar, diizenler, dagitir ve uygulama
sonrasinda hem sayisal hem de nitelik agisindan kontrol ederek bir sonraki uygulama icin temiz ve
hazir hale getirir.

Eksilen ya da kullanilmayacak hale gelmis malzemelerin tespitini ilgili alanin int6rn ders sekreteri
yaparak Fakiilte Dekanliginca temini i¢in “Intérn Ders Koordinatorii”ne iletir.

Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklar yerine getirebilmesi i¢in gerekli yetkiye sahiptir.
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MODUL SEKRETERI

TANIM: “Modiil Sekreteri”, “Modiil Koordinatérii” ve “Ol¢me Degerlendirme Sorumlusu” ile

birlikte ¢alisan ve “Modiill Koordinatorii”ne karsi sorumlu olan arastirma gorevlisidir. Dekanlik

tarafindan 3 yil siire ile gorevlendirilir.

GOREV VE SORUMLULUKLAR

1.

15.

16.

17.

18.

Modiil ile ilgili toplantilarin diizenlenmesinden, 6gretim elemanlarina duyurulmasindan, toplanti
kararlarinin yazilmasindan, ilgililere iletilmesinden, gerekli belgelerin imzalatilarak, bir dosya
icinde saklanmasindan ve gorev siiresi doldugunda kendisinden sonra gelen sekretere
devredilmesinden sorumludur.

Sorumlu oldugu modiil ile ilgili bir sonraki yilin “Egitim-Ogretim Kilavuzu”nu, ders sekreterinin
kendi modiiline iliskin verdigi tarihlere ve standartlara uygun olarak hazirlayip modiil
koordinatdriine onaylatarak “Ders Sekreteri’ne iletir.

Modiil ders programimin son halinin, modiiliinde gorev alan tiim O&gretim {yelerine
ulagtirilmasindan ve takibinden sorumludur.

Modiille ilgili “Rektorliikk Programi”nin hazirlanmasi, modiil koordinatérii ile birlikte kontrol
edilmesi, ¢ogaltilmas1 ve bir kopyasinin “Ders Sekreteri”ne iletilmesinden sorumludur.

Modiille ilgili “Ders Notlar1’”nin hazirlanmasi veya hazir olanlarin revizyonu igin ilgili 6gretim
iiyelerinden konu iceriklerinin toplanmasi, modiil koordinatdrii ile birlikte kontroliiniin yapilmasi
ve AVESIS/agik erisimde paylasildiginin dgrenciye iletilmesinden sorumludur.

Modiil kapsamindaki o&grenci yoklama listelerini ilgili Ogretim elemanlarindan toplar,
devamsizliklar1 hesaplar ve “Ders Sekreteri’ne iletir.

“Modiil Olgme-Degerlendirme Sorumlular1” tarafindan soru bankasindan secilen “Modiil Ara
Smav” siav sorularinin Modiil Sinav Kurulunda (MSK) incelenmesi igin gerekli toplantinin
diizenlenmesinden, siav sorularinin standartlara uygun olarak yazilmasindan, ve “Modiil Olgme-
Degerlendirme Sorumlusu”na teslim edilmesinden sorumludur.

Sorumlu oldugu modiille ilgili “Modiil Ara Smav” sonuglarmi “Modiil Olgme-Degerlendirme
Sorumlusu” ile birlikte bilgisayar ortaminda diizenlenmesinden sorumludur.

Modiil sonunda toplanan &grenci geribildirim formlarmi “Modiil Olgme-Degerlendirme
Sorumlusu”ndan alir, SPSS programini kullanarak bilgisayar ortamma aktarir, analizleri yapar,

“Modiil Olgme-Degerlendirme Sorumlusu”na ve “Ders Sekreterine” iletir.
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6. Modiil igindeki laboratuvar uygulamalari i¢in gerekli malzemeleri saptar, diizenler, dagitir ve

uygulama sonrasinda hem sayisal hem de nitelik agisindan kontrol ederek bir sonraki uygulama

icin temiz ve hazir hale getirir.

7. Eksilen ya da kullanilmayacak hale gelmis malzemelerin tespitini yaparak temini igin Fakdilte

Dekanligi’na teslim edilmek tizere “Modiil Koordinatorii”ne iletir.

8. Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklart yerine getirebilmesi i¢in gerekli yetkiye sahiptir.
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KLINIK/SAHA UYGULAMA MODUL SEKRETERI

TANIM: “Klinik/Saha Uygulama Modiil Sekreteri”, mesleki bir dersin “Klinik/Saha Uygulama

Modiil Koordinatérii” ve “Klinik/Saha Uygulama Modiilii Olgme Degerlendirme Sorumlusu” ile

birlikte ¢alisan ve “Klinik/Saha Uygulama Modiil Koordinatorii”’ne karst sorumlu olan arastirma

gorevlisidir. Dekanlik tarafindan 3 yil siire ile gorevlendirilir.

GOREV VE SORUMLULUKLAR

1.

Uygulama modilii ile ilgili toplantilarin  diizenlenmesinden, Ogretim elemanlarina
duyurulmasindan, toplanti kararlarinin yazilmasindan, ilgililere iletilmesinden, gerekli belgelerin
imzalatilarak, bir dosya i¢inde saklanmasindan ve gorev siiresi doldugunda kendisinden sonra
gelen sekretere devredilmesinden sorumludur.

“Klinik/Saha Uygulama Modiil koordinatorii” ile birlikte uygulama planini yapar.

Uygulama dosyasi iceriginde yer alan formlar1 bilgisayar ortaminda diizenler, dosyanin genel
icerigini hazirlar, bu 6rnek uygulama dosyasini son kontrol i¢in “Klinik/Saha Uygulama Modiili
Olgme-Degerlendirme Sorumlusu”na iletir.

Uygulamanin yapilacagi kurum, kurulus ve klinik alanlarin listelerini “Klinik/Saha Uygulama
Modiil Koordinatorii’nden alarak gerekli iletisimleri saglar.

Uygulama 6grenci devam listelerinin hazirlanmasi, 6gretim elemanlarina dagitilmasi, uygulama
bitiminde toplanmast ve devamsizliklarin hesaplanarak “Klinik/Saha Uygulama Modiil
Koordinatorii"ne iletilmesinden sorumludur.

Uygulamada gorevli 6gretim elemanlarindan, 6grencilerin uygulama notlarini toplar, “Klinik/Saha
Uygulama Modiilii Olgme-Degerlendirme Sorumlusu’na iletir.

Modiil sonunda uygulamaya iliskin toplanan “Ogrenci Geribildirim Formlar”m “Klinik/Saha
Uygulama Modiilii Olgme-Degerlendirme Sorumlusu”ndan alir, SPSS programini kullanarak
bilgisayar ortamima aktarir, analizleri yapar,  “Klinik/Saha Uygulama Modiili Olgme
Degerlendirme Sorumlusu”na ve “Ders Sekreterine” iletir.

Klinik/alan uygulamalari igin gerekli malzemeleri saptar, diizenler, dagitir ve uygulama sonrasinda
hem sayisal hem de nitelik a¢isindan kontrol ederek bir sonraki uygulama i¢in hazir hale getirir.
Eksilen ya da kullanilmayacak hale gelmis malzemelerin tespitini yaparak temini i¢in Fakiilte

Dekanligi’na teslim edilmek tizere “Klinik/Saha Uygulama Modiil Koordinatorii”ne iletir.

10. Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari yerine getirebilmesi i¢in gerekli yetkiye sahiptir.
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DERS OLCME DEGERLENDIRME SORUMLUSU

TANIM: “Ders Olgme Degerlendirme Sorumlusu”, mesleki bir dersin egitim programmnin

degerlendirilmesinde, “Dersin Koordinatorii” ve “Sekreteri” ile birlikte c¢alisan ve “Ders

Koordinatorii'ne karst sorumlu olan Ogretim iiyesidir. Dekanlik tarafindan 3 yil siire ile

gorevlendirilir.

GOREVLER VE SORUMLULUKLAR

1.

10.

11.

Dersin, Ege Universitesi Hemsirelik Fakiiltesi “Entegre Egitim Ogretim Yonergesi” ve
“Klinik/Saha Uygulama Yo6nergesi” ne uygun sekilde yiiriitiilmesinden sorumludur.

Dersin, Olgme Degerlendirme Komisyon’u hedeflerine uygun olarak yiiriitiilmesini saglar.
Sorumlu oldugu dersin ara sinav notlarinin girilip hesaplanabilmesi i¢in 6grenci listesini excel
formatinda hazirlayip “Modiil Olgme Degerlendirme Sorumlulari™na iletir.

Sorumlu oldugu dersin ara sinav notlarim “Modiil Olgme Degerlendirme Sorumlulari”ndan alarak
“Final” sinavina girecek olan dgrencileri belirler ve “Ders Yiiriitme Kurulu”nun onayina sunar.
Sorumlu oldugu dersle ilgili “Final” ve “Biitiinleme” smav sorularini, modiillerin agirligina
orantil1 olarak hazirlanmast igin ilgili “Modiil Olgme Degerlendirme Sorumlulari”ndan en az dort
hafta 6nce toplar.

Toplanan sorularin teknik analizinin yapilabilmesi i¢in “Ders Sinav Kurulu’nun smav tarihinden
en geg Uic hafta 6nce toplanmasindan sorumludur.

“Ders Sinav Kurulu” tarafindan yapilan teknik analiz sonrasi diizeltilmesi gereken sorularm ilgili
Ogretim tyelerine iletilmesinden, diizeltilmis sorularin toplanmasindan ve soru kagidinin
diizenlenmesi i¢in “Ders Sekreteri’ne iletilmesinden sorumludur.

“Ders Sekreteri” tarafindan diizenlenen “Final” ve ¢“Biitiinleme” soru kagitlarinin son
kontroliiniin yapilmasindan, ¢ogaltilmak iizere “Ders Sekreteri’ne iletilmesinden ve g¢ogaltilan
sorularin giivenliginden sorumludur.

“Ders Sekreteri” tarafindan 6grenci sayisina uygun olarak diizenlenen sinav salonlarinin ve sinava
girecek dgretim elemanlart ile iletisimin saglanip saglanmadiginin kontroliinden sorumludur.
“Final” ve “Biitiinleme” sinavlarinin baslatilmasi, siirdiiriilmesi ve sonlandirilmasindan
sorumludur. Ayrica sinav boyunca siavin yapildigi binada ulasilabilir olmak zorundadir.

Sorumlu oldugu dersle ilgili “Final” ve “Biitiinleme” smavlarinin cevap anahtarinin
olusturulmasindan, optik okuyucuda okunmasi i¢in gorevli memura teslim edilmesinden ve

sonuclarinin alinmasindan sorumludur.
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12. Sorumlu oldugu dersle ilgili “Final” ve “Biitiinleme” simav sonug¢lariin “Ders Koordinatorii” ile
birlikte bilgisayar ortaminda not girisinin yapilmasindan ve ilan edilmesinden sorumludur.

13. Ogrencilerin final ve biitiinleme kagitlarmin ve dersin degerlendirme sonuglarinm diizenli
arsivlenmesini saglar.

14. Dersin 6lgme ve degerlendirmesiyle ilgili saptadigi sorunlar1 “Ders Yiiriitme Kurulu”na getirir.

15. Sorumlu oldugu dersle ilgili 6grenci basar1 durumlarini ve “Ders Sekreteri”’nden alinan 6grenci
geribildirim sonuglarina iligkin tablo ve grafikleri sunum icin hazirlar, 6nce “Ders Yiiriitme
Kurulu”na ve geribildirim toplantisinda da tiim 6gretim elemanlarina sunar. Yukarida belirtilen

gorev ve sorumluluklar: yerine getirebilmesi i¢in gerekli yetkiye sahiptir.
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MODUL OLCME DEGERLENDIRME SORUMLUSU

TANIM: “Modiill Olgme Degerlendirme Sorumlusu”, mesleki bir dersin modiiliiniin
degerlendirilmesinde, ‘“Modiil Koordinatorli” ve “Sekreteri” ile birlikte calisan ve “Modiil
Koordinatorii’ne karsi sorumlu olan 6gretim {iyesidir/elemanidir. Dekanlik tarafindan 3 yil siire ile

gorevlendirilir.

GOREVLER VE SORUMLULUKLAR

1- Modiiliin, Ege Universitesi Hemsirelik Fakiiltesi “Entegre Egitim Ogretim Yonergesi’ne
uygun sekilde yiiriitilmesinden sorumludur.

2- Modiiliin, 6l¢me degerlendirme komisyonu hedeflerine uygun olarak yiiriitiilmesini saglar.

3- Sorumlu oldugu modiille ilgili “Ara Smav” sorularini, modiilde yer alan konularin agirligina
orantili olarak ilgili 6gretim tiyelerinden en az dort hafta 6nce toplar.

4- Toplanan sorularin teknik analizinin yapilabilmesi i¢in “Modiill Sinav Kurulu’nun” sinav
tarihinden en geg ti¢ hafta 6nce toplanmasindan sorumludur.

5- “Modiil Smav Kurulu” tarafindan yapilan teknik analiz sonrasi diizeltilmesi gereken sorularin
ilgili 6gretim tiyelerine iletilmesinden, diizeltilmis sorularin toplanmasindan ve soru kagidinin
diizenlenmesi i¢in “Modiil Sekreteri’ne iletilmesinden sorumludur.

6- “Modiil Sekreteri” tarafindan diizenlenen “Ara Simav” soru kagitlarinin son kontroliiniin
yapilmasindan, ¢ogaltilmak tizere “Modiil Sekreteri”ne iletilmesinden Ve ¢ogaltilan sorularin
giivenliginden sorumludur.

7- “Modiil Sekreteri” tarafindan 6grenci sayisina uygun olarak diizenlenen sinav salonlarinin ve
smnava girecek Ogretim elemanlart ile iletisimin saglanip saglanmadiginin kontroliinden
sorumludur.

8- “Ara Smav”m baslatilmasi, siirdiiriilmesi ve sonlandirilmasindan sorumludur. Ayrica sinav
boyunca sinavin yapildig1 binada ulagilabilir olmak zorundadir.

9- Sorumlu oldugu modiliin “Modiil Geribildirim Formlari”n1 6grencilere uygulamaktan
sorumludur.

10

Sorumlu oldugu modiille ilgili “Ara Smav” cevap anahtarinin olusturulmasindan, optik
okuyucuda okunmasi i¢in gorevli memura teslim edilmesinden ve sonuglarinin alinmasindan

sorumludur.

11- Sorumlu oldugu modille ilgili “Ara Smav” sonuglarinin bilgisayar ortaminda
diizenlenmesinden, “Modiil Koordinatérii’ne onaylattiktan sonra ilan edilmesinden
sorumludur.

12- Modiiliin, “Ara Smav” sonuclarmni “Ders Olgme Degerlendirme Sorumlusu’na teslim eder.
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13- Sorumlu oldugu modiille ilgili “Final” ve “Biitiinleme” sinav sorularini ilgili 6gretim
iiyelerinden toplar, diizenler ve “Ders Olgme Degerlendirme Sorumlusu’na iletir.

14- Ogrencilerin “Ara Smav” kagitlarmin ve modiiliin degerlendirme sonuglarinin diizenli
arsivlenmesini saglar.

15- Sorumlu oldugu modiille ilgili 6grenci basari durumlarini ve 6grenci geribildirim sonuglarini
“Modiil Koordinatérii”ne ve Ders Olgme Degerlendirme Sorumlusuna iletmekten sorumludur.

16- Modiiliin 6lgme ve degerlendirmesiyle ilgili saptadigi sorunlar1 “Ders Yiirlitme Kurulu’na
getirir.

17- Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari yerine getirebilmesi icin gerekli yetkiye sahiptir.
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Kodu Tarih No
Dog. Dr. Fatma ORGUN Dog. Dr. Fatma ORGUN Prof. Dr. Aysegiil BILGE 07.03.2019

Dr.Ogr. Uyesi Fahriye VATAN | Dr.Ogr. Uyesi Fahriye VATAN
Dr.Ogr. Uyesi Nilay OZKUTUK | Dr.Ogr. Uyesi Nilay OZKUTUK

EU. Hemsirelik Fakiiltesi Egitim Programi Ogretim Uye ve Elemanlari Gorev ve Sorumluluklari




KLINIK/SAHA UYGULAMA MODULU OLCME DEGERLENDIRME SORUMLUSU
TANIM: “Klinik/Saha Uygulama Modiilii Olgme Degerlendirme Sorumlusu”, uygulama modiiliiniin
degerlendirilmesinde, “Klinik/Saha Uygulama Modiil Koordinatérii” ve “Klinik/Saha Uygulama
Sekreteri” ile birlikte ¢alisan ve “Klinik/Saha Uygulama Modiil Koordinatérii’ne karsi sorumlu olan
ogretim lyesidir. Dekanlik tarafindan 3 yil siire ile gorevlendirilir.

GOREVLER VE SORUMLULUKLAR

1. Modiiliin, Ege Universitesi Hemsirelik Fakiiltesi “Entegre Egitim Ogretim Yonergesi” ve
“Klinik/Saha Uygulama Y6nergesi’ne uygun sekilde yiiriitiilmesinden sorumludur.

2. Modiiliin, 6lgme degerlendirme komisyonu hedeflerine uygun olarak yiiriitiilmesini saglar.

3. “Klinik/Saha Uygulama Modiil Koordinatori” ile birlikte sorumlu 6gretim tiyelerinin goriisleri ve
modiiliin amag/hedefleri dogrultusunda uygulama dosya igerigini olusturur.

4, “Klinik/Saha Uygulama Modiil Koordinatori” ile birlikte uygulamada kullanilacak 6grenci
degerlendirme formlarinin, kriterlerinin ve puanlamasinin olusturulmasindan sorumludur.

5. Uygulama oncesinde, uygulamaya ¢ikilan kurumlarda gorevli 6gretim elemanlarina, 6grenci
degerlendirmesi ve formlarin kullanimi konusunda bilgilendirme yapar.

6. “Klinik/Saha Uygulama Modiil Sekreteri” tarafindan hazirlanan “6érnek uygulama dosyasinin”
basimi dncesinde dlgme degerlendirme agisindan son kontroliinii yapar. Ogrenciye iletir.

7. “Klinik/Saha Uygulama Modiil Sekreteri’nden tiim uygulama alanlarina ait dgrenci notlarini
alarak, “Uygulama Basar1 Notlar1’’nin hesaplanmasindan, sonuglarin bilgisayar ortaminda
diizenlenmesinden, “Klinik/Saha Uygulama Modiil Koordinatérii”ne onaylattiktan sonra ilan
edilmesinden sorumludur.

8. Uygulama modiilii, “Basar1 Notlar1”’n1 “Ders Olgme Degerlendirme Sorumlusu”na teslim eder.

9. Sorumlu oldugu modiilin “Modiil Geribildirim Formlari”m &grencilere uygulamaktan
sorumludur.

10. Sorumlu oldugu modiille ilgili basari notlarimi ve 6grenci geribildirim sonuglarini “Klinik/Saha
Uygulama Modiil Koordinat6rii’ne iletmekten sorumludur.

11. Ogrencilerin “Basar1 Notlari, Degerlendirme ve Geribildirim Formlarimin” diizenli olarak
arsivlenmesini saglar.

12. Modiiliin 6lgme ve degerlendirmesiyle ilgili saptadigi sorunlar1 “Ders Yiiriitme Kurulu”na getirir.

13. Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklari yerine getirebilmesi igin gerekli yetkiye sahiptir.
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DERS KOORDINATORU

TANIM: “Ders koordinatorii”, mesleki dersin planlanmasindan, islenmesinden, yiiriitiilmesinden ve

degerlendirilmesinden sorumlu 6gretim tiyesidir. Dekanlik tarafindan 3 yil siire ile gorevlendirilir.

GOREV VE SORUMLULUKLAR

1. Dersin, Ege Universitesi Hemsirelik Fakiiltesi “Entegre Egitim Ogretim Yonergesi” ve
“Klinik/Saha Uygulama Y6nergesi’ne uygun sekilde yiiriitiilmesinden sorumludur.

2. Ders Yiiriitme Kuruluna baskanlik eder.

Ders ile ilgili “Modiil Koordinatdrleri” ile birlikte dersin icerigini olusturur.

4. Ders ile ilgili “Modiil Koordinatorleri” ile birlikte derste gérev alacak 6gretim elemanlarini
belirleyerek Dekanliga iletir.

5. “Modiil koordinatérleri” ile birlikte ders ile ilgili faaliyetleri agiklayan programi, sinav takvimini
ve egitim-6gretim kilavuzunun hazirlanmasini saglar ve Dekanliga iletir.

6. Koordinatorii oldugu dersin “Ders Sinav Kurulu”na Katilir.

7. Dersin  “Final” ve “Biitiinleme” smav sonuglarimi ilan edilmeden once “Ders Olgme
Degerlendirme Sorumlusu” ile birlikte kontrol ederek imzalar.

8. Koordinatorii oldugu dersle ilgili “Final” ve “Biitiinleme” smav sonuglarmi “Ders Olgme
Degerlendirme Sorumlusu” ile birlikte bilgisayar ortaminda not girisinin yapilmasindan ve ilan
edilmesinden sorumludur.

9. Dersin bitiminde ve gerektigi durumlarda “Ders Yiirtitme Kurulu”nu toplar.

10. “Ders Yiiriitme Kurulu’nda “Ders Olgme Degerlendirme Sorumlusu”nun dersle ilgili dgrenci
basar1 durumlarmi ve Ogrenci geribildirim sonuglarmi sunmasmi ve “Olgme Degerlendirme
Sorumlular1” ve “Koordinatorler” tarafindan yil i¢inde belirlenen sorunlarin tartisilmasim saglar.
“Ders Yiiriitme Kurulu” raporlarini “Egitim Komisyonu™na iletir.

11. Koordinatorii oldugu dersi yiriiten Ogretim {iye ve elemanlarinin gorevlerini zamaninda
yapmalarini denetler ve koordinasyonu saglar. Gerektigi durumda Dekanliga bilgi verir.

12. “Modiil Koordinatorleri” tarafindan talep edilen derste kullanilacak olan malzemelerin listesini
hazirlar ve temini i¢in Dekanliga iletir.

13. Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari yerine getirebilmesi igin gerekli yetkiye sahiptir.
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MODUL KOORDINATORU

TANIM: “Modiil koordinatérii”’, modiiliin planlanmasindan, iglenmesinden, yiiriitiilmesinden ve

degerlendirilmesinden sorumlu 6gretim tiyesidir. Dekanlik tarafindan 3 yil siire ile gorevlendirilir.

GOREV VE SORUMLULUKLAR

1. Modiiliin, Ege Universitesi Hemsirelik Fakiiltesi “Entegre Egitim Ogretim Yonergesi” ne uygun
sekilde yiiriitiilmesinden sorumludur.

2. Modiilde gorev alacak 6gretim tiyelerini “Ders Koordinatori”ne iletir.

3. Koordinatorii oldugu modiiliin igerigini modiil dgretim tyeleri ile birlikte olusturur. “Modiil
Sekreteri’ne ileterek modiil kilavuzunun hazirlanmasini saglar, denetler ve “Ders Koordinatorii’ne
iletir.

4. Modiille ilgili “Ders Notlar”nin kontroliiniin “Modiil Sekreteri” ile birlikte yapilmasindan
sorumludur.

5. Koordinatorii oldugu modiiliin “Modiil Smav Kurulu”na katilir.

6. Koordinatorii oldugu modiiliin “Ara Swmav” sonuglarimi, ilan edilmeden 6nce “Modiil Olgme
Degerlendirme Sorumlusu” ile birlikte kontrol ederek imzalar

7. Koordinatorii oldugu modiille ilgili “Modiil Olgme Degerlendirme Sorumlusu” tarafindan iletilen
ogrenci basart durumlarim ve Ogrenci geribildirim sonuclarmi inceleyerek “Ders Olgme
Degerlendirme Sorumlusu”na iletilmesini denetler.

8. “Modiil Sekreteri” tarafindan saptanan laboratuvarlarda eksik ya da kullanilmayacak durumda
olan malzeme listesini “Ders Koordinatorii’ne iletir.

9. Koordinatorii oldugu modilii yiiriiten Ogretim iiye ve elemanlarinin gorevlerini zamaninda
yapmalarini denetler ve koordinasyonu saglar. Gerektigi durumda “Ders Koordinatorii’ne bilgi
Verir.

10. Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklari yerine getirebilmesi igin gerekli yetkiye sahiptir.
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KLINIK/SAHA UYGULAMA MODUL KOORDINATORU

TANIM: “Klinik/Saha Uygulama Modiil Koordinatérii”’, uygulama modiiliiniin planlanmasindan,

yiiriitiilmesinden ve degerlendirilmesinden sorumlu olan &gretim iiyesidir. Dekanlik tarafindan 3 yil

stire ile gorevlendirilir.

GOREV VE SORUMLULUKLAR

1. Uygulama modiiliiniin, Ege Universitesi Hemsirelik Fakiiltesi “Entegre Egitim Ogretim
Yonergesi” ve “Klinik/Saha Uygulama Y 6nergesi”ne uygun sekilde yiiriitiillmesinden sorumludur.

2. Uygulama modiiliiniin sorumlu &gretim tiiyelerinin goriis ve Onerileri dogrultusunda uygulama
alanlar1 ve faaliyetlerini belirler.

“Klinik/Saha Uygulama Modiil Sekreteri” ile birlikte uygulama planini yapar.

4. “Klinik/Saha Uygulama Modiil Olgme Degerlendirme Sorumlusu” ile birlikte sorumlu 6gretim
tiyelerinin goriisleri ve modiiliin amag/hedefleri dogrultusunda uygulama dosya igerigini olusturur.

5. Uygulamada kullanilacak olan 6grenci degerlendirme formlarinin degerlendirme Kriterlerinin ve
puanlamasinin olusturulmasimi “Klinik/Saha Uygulama Modiil Olgme Degerlendirme Sorumlusu”
ile birlikte yapar.

6. Uygulama modiilii ile ilgili toplantilarin planlanmasindan ve koordinasyonundan sorumludur.

7. Uygulama oOncesinde 6grencilere ve gorevli 6gretim iliye ve elemanlarina, uygulama plani ve
alanlar1 konusunda bilgilendirme yapar.

8. Uygulama sonunda 6grencilerden ve gorevli dgretim iiye ve elemanlarindan uygulama modiiliine
iligkin goriis ve Onerileri alir.

9. Sorumlu oldugu modiille ilgili “Klinik/Saha Uygulama Modiil Olgme Degerlendirme Sorumlusu”
tarafindan iletilen 6grenci bagart durumlarini ve 6grenci geribildirim sonuglarini inceleyerek ilan
edilmeden 6nce “Ders Koordinatorii’ne iletir.

10. “Klinik/Saha Uygulama Modiil Sekreteri” tarafindan saptanan laboratuvar ve klinik uygulamada
eksik ya da kullanilmayacak durumda olan malzeme listesini “Ders Koordinatorii”ne iletir.

11. Sorumlu oldugu modiilii yiiriiten ogretim iiye ve elemanlarinin gorevlerini zamaninda

yapmalarini denetler ve koordinasyonu saglar. Gerektigi durumda “Ders Koordinatorii’ne bilgi

Verir.

12. Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklari yerine getirebilmesi igin gerekli yetkiye sahiptir.
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INTORN DERS KOORDINATORU

TANIM: “Intdrn Ders Koordinatdrii”, intérn derslerinin, her birinin planlanmasi, uygulanmasi ve

degerlendirilmesinden sorumlu olan ilgili Anabilim Dali1 Bagkani’dir. Dekanlik tarafindan 3 yil siire ile

gorevlendirilir.

GOREVLER VE SORUMLULUKLAR

1. intérn derslerinin, Ege Universitesi Hemsirelik Fakiiltesi “Entegre Egitim Ogretim Yonergesi” ve
“Klinik/Saha Uygulama Y6nergesi’ne uygun sekilde yiiriitiilmesinden sorumludur.

2. Intorn dersi ile ilgili faaliyetleri agiklayan programin, sinav takviminin ve “Intérn Uygulama
Dosyasr’nin olusturulmasini saglar ve “Intérn Kuruluna sunar.

3. Intérn ders uygulamalarinin yapilacag kurum, kurulus ve klinik alanlarin listesini hazirlanmasini
saglar.

4. intérn dersinde gorevli Ogretim {iye ve elemanlar1 ile intdrn sorumlu hemsirelerinin
koordinasyonunun saglanmasindan ve “Intérn Kurulu’na sunulmasindan sorumludur.

5. “intérn Dersi Degerlendirme Formlar” nin olusturulmasindan ve yil sonu smav seklinin
(yazili sinav, vaka sunumu, hasta basi teori ve pratik sinavi gibi) belirlenmesinden sorumludur.

6. Intorn Dersi “Ara Smav”, “Final”, “Biitiinleme” sinav notlarini ve “Basar1 Durumlarim” ilan
edilmeden 6nce kontrol ederek imzalar.

7. Koordinatorii oldugu dersle ilgili “Ara Smav”, “Final” ve “Biitiinleme” Sinav sonuglarinin
“Intérn Ders Sekreteri” ile birlikte bilgisayar ortaminda not girisinin yapilmasindan ve ilan
edilmesinden sorumludur.

8. “Intdrn Ders Sekreteri” tarafindan hazirlanan “intérn Dersi Degerlendirme” sunumunu inceler.

9. Koordinatorii oldugu dersi yiirliten 6gretim iiye ve elemanlarinin gorevlerini zamaninda
yapmalarini denetler ve koordinasyonu saglar. Gerektigi durumda Dekanliga bilgi verir.

10. “Intdrn Ders Sekreteri” tarafindan talep edilen derste kullamlacak olan malzemelerin listesini
hazirlar ve temini i¢in Dekanliga iletir.

11. intérn dersine gorevlendirilen intdérn sorumlu hemsireleri ile diizenli araliklarla ortak toplantilar
diizenleyerek uygulamalarla ilgili geribildirimler alir, degerlendirme yapar.

12. Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari yerine getirebilmesi igin gerekli yetkiye sahiptir.
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