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	Madde
	Evet
	Hayır

	1. 
	Etkinlik için dekanlık makamından sözlü/yazılı onay alındı mı?
	
	

	2. 
	Gerektiğinde, etkinlik ile ilgili dekanlık iletişimi ile rektörlükten onay alındı mı?
	
	

	3. 
	Etkinliğin duyuruları yapıldı mı?
	
	

	4. 
	Etkinlik ile ilgili görevlendirme yazıları yazıldı mı?
	
	

	5. 
	Salon, malzeme vb. resmi yazı ile talep edildi mi?
	
	

	6. 
	Davetli listeleri, davetiyelerin dağıtımı yapıldı mı?
	
	

	7. 
	Etkinlik için Ege Ajans davet edildi mi?
	
	

	8. 
	Etkinlik için Bilim İletişim Ofisi Koordinatörlüğü/Kariyer Planlama ve Başarı Koordinatörlüğü’ne bilgi verildi mi?
	
	

	9. 
	Etkinlikle ilgili açılış konuşması özel kaleme teslim edildi mi?
	
	

	10. 
	Rektörlük makamı dekanlık tarafından davet edildi mi?
	
	

	11. 
	Teşekkür, katılım belgeleri, hediye, plaket vb. hazırlandı mı?
	
	

	12. 
	Etkinlikte ikram isteniyor mu?
	
	

	13. 
	Sunucu, program akışı belirlendi mi?
	
	

	14. 
	Etkinlikte katılımcı imzaları alındı mı?
	
	

	15. 
	Teşekkür, katılım belgesi takdimi yapıldı mı?
	
	

	16. 
	Etkinlik sonrası geribildirim ve değerlendirme anketleri yapıldı mı?
	
	

	17. 
	Fotoğraflar, videolar, basın bülteni dekanlığa teslim edildi mi?
	
	

	18. 
	Etkinlik sonrası sosyal medya paylaşımları yapıldı mı?
	
	

	19. 
	Geribildirim ve değerlendirme anketlerine göre sonuç raporu yazıldı mı?
	
	

	20. 
	Etkinlik kontrol listesi ve sonuç raporu resmi yazıyla dekanlığa teslim edildi mi?
	
	



Adı-Soyadı
İmza



	Adres
	:
	Ege Üniversitesi  
Hemşirelik Fakültesi
Bornova / İZMİR
	
	Telefon
İnternet Adresi
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	:
:
:
	0232 388 11 03
https://hemsirelik.ege.edu.tr/
hemsirelik.dekanlik@mail.ege.edu.tr
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