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Birim Ege Universitesi Hemsirelik Fakiiltesi Dekanlig

Alt Birim Dekan Yardimcihig

Gorev Adi Dekan Yardimcist (Ogrenci Islerinden Sorumlu)

Amiri Dekan

Sorumluluk | Fakiiltenin egitim-68retim faaliyetlerin yonetimine iliskin konular
Alam

Gorev Devri

Dekan Yardimcist (Ogrenci Islerinden Sorumlu), herhangi bir nedenle
gorevinde olmadigi durumlarda, yerine diger dekan yardimcisi gorevi

yilriitiir.

GoOrev Amaci

Fakiiltenin her diizeyde egitim-0gretim faaliyetlerin diizenli, etkin ve
verimli yliriitiilmesini saglamaktir.

Temel Is ve
Sorumluluklar
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10.
11.
12.

13.

14.

Gorev alanina giren kurul, komisyon, komite ve g¢alisma
gruplarinin  ¢aligmalarin1  takibini yapar ve siliresi icinde
sonuclandirilmalarini saglar.

Her tiirlii burs ve 6grenci uygulama islemleri ile ilgili gorevleri
Laboratuvarlar ve dersliklerle ilgili ihtiyaglari belirler, hazirliklar
gbzden gegirir ve ¢alismalar1 denetler.

Her egitim-6gretim yili1 sonunda yapilacak olan egitim ile ilgili
Akademik Genel Kurul sunularini hazirlar.

Lisans programi akrediyasyon siirecini denetler, ilgili komisyonun
calismasini saglar.

Anabilim dallar1 tarafindan yapilan ders gorevlendirmelerinin
denetimini yapar.

Coziime kavusturulamayan 6grenci sorunlarin1 Dekan adina dinler
ve ¢O0zlime kavustur.

Ogrenci topluluklarmin ve &grencilerin diizenleyecegi her tiirlii
etkinligi gézden gegirir, denetler ve kontroliinii saglar.

Smuf temsilcileri ve fakiilte temsilcisi segimlerini diizenler bu
temsilcilerle yapilacak toplantilara Dekan adina bagkanlik eder.
Yeni 6grencilerin uyum etkinliklerinin organizasyonunu saglar.
Ogrenci sorusturma dosyalarini takip eder.

Yatay gecis, dikey gecis, ¢ift ana dal, yan dal, yabanci uyruklu

ogrenci kabulii ile ilgili her tiirlii ¢aligmalar1 ve takibini yapar,
programlarin diizenlenmesini saglar.

ERASMUS gibi programlarindan yararlanmak isteyen dgrencilere
yardimci olur, ilgili komisyon ile koordinasyonu saglar.
Mezuniyet téreni ile ilgili caligmalar1 diizenlenmesini denetler.




15. ilgili kanun ve yonetmeliklerle verilen gorevleri yapar.
16. Goreviyle ilgili evrak, esya, ara¢ ve gerecleri korur ve saklar.
17. Bagli oldugu siireg ile Dekan tarafindan verilen diger is ve islemleri

yapar.

18. Dekana, gorev basinda olmadig1 zamanlarda vekalet eder.

19. Emrindeki yoOnetici ve personele is verme, yonlendirme, yaptiklari
isleri kontrol etme, diizeltme, gerektiginde uyarma, bilgi ve rapor
isteme yetkisine sahiptir.

Yetkileri 1. Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklar gergeklestirme
yetkisine sahip olmak,

2. Faaliyetlerin gergeklestirilmesi i¢in gerekli arag ve gereci
kullanabilmek,

3. EDYS, EBYS bilgi sistemin iligskin uygulamalar1 kullanmak.

Imza yetkisine sahip olmaktir.

Bilgi 1. 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu, 2547 Sayili Yiiksek
Ogretim Kanunu, Egitim Ogretim ile ilgili Mevzuatlar1 ve
Universitelerde Akademik Teskilat Y6netmeligi’ni bilmek ve
belirtilen genel niteliklere sahip olmak,

2. Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,

3. Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerinin
bilmek,

4. Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi i¢in gerekli karar
verme ve sorun ¢ozme niteliklerine sahip olmaktir.

&

Beceri ve 1. Diizenli ve disiplinli ¢calisma
Yetenekler 2. Hosgoriili ve sabirli olma
3. Ofis bilgisayar programlarini ve araglarini kullanma
4. Saglikli diyalog kurma
5. Sorumluluk alabilme
6. Ekip ¢aligmasina uyumlu ve katilimci olma
7. Kurumsal ve etik prensiplere bagli olma
Gorev
Tanimini Prof. Dr. Aynur UYSAL TORAMAN Tarih:..../...../ ......
Hazirlayan Dekan Yardimcisi Imza:
Onaylayan Prof. Dr. Aysegiil BILGE Tarih:..../...../......

Dekan Imza:

Bu dokiimanda ag¢iklanan gorev tanimimi okudum. Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine
getirmeyi kabul ediyorum.

Ad Soyad Prof Dr.Ulkii GUNES Tarih:..../...../......
Dekan Yardimcis1 (Ogrenci Islerinden Sorumlu)






