	Doküman No
	FRM-HMF-268

	Yayın Tarihi
	27.04.2014

	Revizyon Tarihi
	08.06.2026

	Revizyon No
	04


[image: ]                                                         EGE ÜNİVERSİTESİ  
 "Huzurlu Üniversite, Kaliteli Eğitim,                        Hemşirelik Fakültesi Dekanlığı
  Aydınlık Gelecek”                                         
                             GÖZETMENLER İÇİN SINAVDA UYULACAK KURALLAR FORMU
[bookmark: _GoBack]			      									                                                            
                                   		                             				              
GÖZETMENLER İÇİN SINAVDA UYULACAK KURALLAR
1. Sınav görevini değiştirmek isteyen gözetmenler, en az bir hafta öncesinden dekan yardımcısının bilgisi dahilinde öğrenci işleri ve ders/modül ölçme ve değerlendirme sorumlusuna bildirmelidir.
2. Görevli olduğu ders/modül sınavlarının başlatılması, sürdürülmesi ve bitirilmesinden sorumludur.
3. Belirlenen sınav saatinden en az 15 dakika önce görev yerinde bulunmalıdır.
4. Öğrencilerin oturma düzenini kopyayı engelleyecek şekilde ayarlamalıdır.
5. Ders ile ilgili açıkta bulunan dokümanların güvenli bir ortamda tutulmasını sağlamalıdır.
6. Sınav öncesinde cep telefonu, tablet ve akıllı saat/bileklik vb. elektronik cihazlar kapalı konumda ters çevrilerek sıranın üzerine konulması konusunda öğrencileri uyarmalıdır. 
7. Öğrencilerin kimlik kontrollerini yapmalı, kimliği olmayan öğrencileri belirlemeli ve öğrenci işlerinden geçici öğrenci belgesi alması sağlanmalıdır.
8. Sınav esnasında öğrencilerin cevap kağıtlarını eksiksiz doldurduğunu kontrol etmeli ve sağ üst köşeye parafını atmalıdır.
9. Sınavı başlatmadan önce sınav kurallarını öğrencilere okumalı ve kurallara dikkat çekmelidir. 
10. Sınavı sınıf/sınıflarda aynı anda başlatmalıdır.
11. Öğrenciye güncel sınav yoklama çizelgesini imzalatmalı ve sınıfı sayarak kontrol etmeli, öğrenciyi yoklama listesi tamamlanana kadar sınavdan çıkarmamalıdır.
12. Sınavı tüm sınıflarda aynı anda başlatmalı, sınav başladıktan sonra ilk 15 dakika öğrencileri sınıftan çıkarmamalı ve sınavın başlamasını takip eden ilk 15 dakikadan sonra gelen öğrencileri sınava almamalıdır.
13. Sınav sırasında sınavın huzurunu bozacak şekilde (kopya çekme, yüksek sesle konuşma, gözetmenlere sözlü ya da fiili eylemde bulunma) davranan öğrencileri uyarmalı, gerektiğinde yerlerini değiştirmeli ve diğer gözetmen ve ders/modül ölçme değerlendirme sorumlusuyla birlikte tutanak tutmalıdır. Sınav sırasında sınavın huzurunu bozacak şekilde (kopya çekme, yüksek sesle konuşma, gözetmenlere sözlü ya da fiili eylemde bulunma) davranılmamalıdır. Sınav sırasında kopya çekmek veya çektirmek kesinlikle yasaktır. “Bu eylemi gerçekleştirenler hakkında, 2547 sayılı Yükseköğretim Kanununun Öğrencilerin Disiplin İşleri 54. Maddesi C bendi (5. Fıkra) uyarınca sınavlarda kopya çekmek veya çektirmekten "Yükseköğretim kurumundan bir yarıyıl için uzaklaştırma" cezası uygulanır”   uyarısında bulunmalıdır.
14. Gözetmenler sınav esnasında öğrenciyle tartışmaya girmemelidir.
15. Gözetmenler sınav süresince kitap/gazete okuma, sohbet etme, cep telefonu ile konuşma ve uzun süre oturma vb. davranışlarında bulunmamalıdır.
16. Sınav bitimine kadar gözetmenler sınıfı terk etmemelidir.
17. Sınav bitiminde sınav evraklarını sayıp, sınav tutanağını imzalayarak ders/modül ölçme değerlendirme sorumlusuna teslim etmelidir.
18. Kurallara uymayan öğrenciler hakkında tutanak tutmalıdır.

ÖĞRENCİLER İÇİN SINAVDA UYULACAK KURALLAR
1. Belirlenen sınav saatinden en az 15 dakika öncesinde sınıfta bulunulmadır.
2. Önceden belirlenen listelere göre sınıflara yerleşilmelidir.
3. Ders ile ilgili dokümanlar gözetmenin uygun gördüğü yere bırakılmalıdır.
4. Sınavda cep telefonu, tablet ve akıllı saat/bileklik vb. elektronik cihazlar kapalı konumda ters çevrilerek sıranın üzerine konulmalıdır.
5. Öğrenci kimlik kartı yanında bulunmalıdır.
6. Sınav esnasında soru ve cevap kağıdındaki kimlik bilgileri eksiksiz doldurulmalı ve gözetmenlere paraf attırılmalıdır.
7. Sınavın başlamasını takip eden ilk 15 dakikadan sonra sınava girilmemeli ve sınav başladıktan sonra da ilk 15 dakika sınavdan çıkılmamalıdır.
8. Sınav sırasında sınavın huzurunu bozacak şekilde (kopya çekme, yüksek sesle konuşma, gözetmenlere sözlü ya da fiili eylemde bulunma) davranılmamalıdır. Sınav sırasında kopya çekmek veya çektirmek kesinlikle yasaktır. Bu eylemi gerçekleştirenler hakkında, 2547 sayılı Yükseköğretim Kanununun Öğrencilerin Disiplin İşleri 54. Maddesi C bendi (5. Fıkra) uyarınca sınavlarda kopya çekmek veya çektirmekten "Yükseköğretim kurumundan bir yarıyıl için uzaklaştırma" cezası uygulanır.   
9. Sınav sırasında gözetmenlerin her türlü uyarılarına uyulmalıdır.
10. Sınav bitiminde sınav evrakı gözetmene teslim edilmelidir.
11. Derse kayıtlı olmayan ve devamsızlık/başarısızlık nedeniyle bu dersten kalmış olan öğrenciler “Ege Üniversitesi Hemşirelik Fakültesi Entegre Eğitim ve Öğretim Yönergesi” Madde 10 c bendine göre sınava girmemelidir. 
12.  Sınav sırasında yoklama listesi tamamlanana kadar sınavdan çıkılmamalıdır. Kurullara uyulmadığında gözetmen tarafından gerekli önlemler (yer değiştirme, sözel uyarı vs.) alınır ve gerekirse tutanak tutulur.

ÇEVRİM İÇİ SINAV KURALLARI
Sınav Öncesi
1. Derse kayıtlı olmayan ve devamsızlık/başarısızlık nedeniyle bu dersten kalmış olan öğrenciler “Ege Üniversitesi Hemşirelik Fakültesi Entegre Eğitim ve Öğretim Yönergesi” Madde 10 c bendine göre sınava girmemelidir. 
2. Öğrenci online sınavlara (ara sınav, yarıyıl sonu sınavı, mazeret sınavı, bütünleme sınavı vb.) bilgisayar, cep telefonu, tablet vb. araçlarla giriş yapabilir. Sınav için uygun ortam ve teknolojinin hazırlanması/temin edilmesi öğrencinin sorumluluğundadır. İnternet bağlantısında ve/veya cihazında sorun olan ve sınava giremeyen öğrencilerin hak iddia etmesi söz konusu değildir. Bu nedenlerle uygun cihazlarla sınav zamanından önce sisteme girilmesi riskleri azaltacaktır.
Sınav Sırası
1. Sınava başlayabilmeniz için ilgili sınavın bağlantısına tıkladıktan sonra “Sınavı Şimdi
Uygula” butonuna basmanız ve sınav kurallarını okuduktan sonra “Okudum Onaylıyorum” seçeneğini işaretlemeniz gerekmektedir. Sınav ve sınav süresi, kuralları okuyup onayladığınızda başlayacaktır.
2. Öğrencilerin sınav düzenine uyması zorunludur. Uzaktan eğitim sistemine her giriş ve
sistem üzerinde yapılan her işlem, internet bağlantı adresi üzerinden kayıt altına alınmaktadır.
3. Sınavlarda kopyaya teşebbüs etmek, sınavlarda kopya çekmek veya çektirmek, kendi yerine başkasını sınava sokmak veya başkasının yerine sınava girmek gibi nedenlerle sınav düzenine uymayan öğrenciler hakkında “2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu Madde  54” gereği işlem yapılacaktır.
4. Sınav sırasında soru kabul edilmeyecektir. Yalnız olası teknik aksaklıklar hakkında dersin/modülün sorumlu öğretim üye ve elemanlarına yazılı bildirim yapılabilir.
5. Sınav tamamlanmadan önce herhangi bir nedenden dolayı (internet kesintisi, elektrik kesintisi vb.) sınav sisteminde kısa süreli bir kopma meydana gelirse sınava kalınan yerden devam edilebilecek ancak bu kopma esnasında kaybedilen süre toplam sınav süresine ilave edilmeyecektir.
6. Her öğrenci sınavı bir defa yanıtlama hakkına sahiptir. Birden fazla yanıtlama veya sınav tekrarı yapılmayacaktır. Öğrenciler internet, elektrik kesintisi ve bağlantı sorunları gibi nedenlerle sınav bağlantısını yitirdiğinde, sınav süresi içerisinde en fazla 1 defa tekrar sınava bağlanma hakkına sahiptir. Sınav yeni bir sınav hakkı verilmeden, en son kaydedilen yerden devam edecektir.
7. Sınav sırasında dikkat edilmesi gereken teknik hususlar şunlardır:
✓ Sınav sırasında “Tam Ekran” modundan çıkmayınız.
✓ Web tarayıcınızın “Yenile” butonunu (F5) kullanmayınız.
✓ Web tarayıcınızı kapatmayınız.
✓ Web tarayıcınızda kullanılan kısayol tuşlarını sınav süresince kullanmayınız.
✓ Web tarayıcınızın “Geri” butonunu kullanmayınız.
✓ İnternet sağlayıcı cihazınızın gücünü kesmeyiniz ya da kapatmayınız.
8. Sınav başladıktan sonra sınav oturumunda soruyu görme, doğru cevabı işaretleme ve sonraki sayfaya geçme gibi normal sınav akış işlemleri dışında tarayıcı kapatma, sayfayı yenileme, sayfada geri tuşuna basma, sayfayı simge durumunda küçültme, yeni sayfa/sekme açma ve buna benzer bir işlem yapılması “şüpheli davranış” olarak değerlendirilecektir. Sistem bu şüpheli davranışları tespit ettiğinde bu hareketlerin kaydını tutacak ve panel üzerinde “Dikkat! Şüpheli bir davranışta bulundunuz” uyarısı verip sınavınız geçersiz sayılabilecektir. Bu nedenle, sayfada sadece soru paneli üzerindeki butonları tıklayarak sınavınızı tamamlayınız. Şüpheli davranışlar sınav sonrasında da incelenecek olup, kopya çekildiği bilgi işlem yöntemleriyle tespit edilen öğrencilerin sınavları geçersiz sayılabilecektir.
9. Yanlış verdiğiniz cevaplar dikkate alınmadan sadece doğru verdiğiniz cevaplar hesaplanarak sınavınız değerlendirilecektir.
Sınavı, sınav süresi içerisinde tamamlamanız beklenmektedir. Özellikle gönder işlemi de bu süreye dahildir. Sınav sonunda “Tümünü Gönder ve Bitir” butonuna basıncaya kadar sınav evrakı teslim edilmiş sayılmayacaktır.
1. Sınavda “şüpheli davranış” uyarısı alan öğrencilerin sınav bitiminden hemen sonra ders/modül ölçme değerlendirme sorumlusu ile iletişime geçmesi öğrencinin sorumluluğundadır.
2. Sınav bitiminde “şüpheli davranış” nedenlerini belgeleriyle birlikte ders/modül ölçme değerlendirme sorumlularına ileten öğrencilerin bu belgeleri Ders Yürütme Kurulları tarafından değerlendirilecektir.
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