EGE UNIVERSITESi HEMSIRELIK FAKULTESI DEKANLIGI
TEKNOLOJI-WEB-BILGI YONETIMI BIRIMINE iLiSKiN CALISMA ESASLARI
Genel Hiikiimler

(Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar)

Amag

Madde 1 - (1) Bu galisma esaslarinin amaci, Ege Universitesi Hemsirelik Fakiiltesi Teknoloji-Web-
Bilgi Yonetimi Birimi’nin isleyisi ve yonetimine iligkin gorev, yetki ve sorumluluklarina yonelik
esas ve usulleri ve Ege Universitesi Hemsirelik Fakiiltesi web sayfasinin organizasyonu, isleyisi ve

kullanim alanlarina yonelik esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam
Madde 2- Bu usul ve esaslar, Ege Universitesi Hemsirelik Fakiiltesi Teknoloji-Web-Bilgi Yonetimi

Birimi’nin ¢aligma esaslarim kapsar.

Dayanak
Madde 3- Bu g¢aligma esaslari, 2547 sayili kanunun 12. Maddesinin (h) bendine dayanarak

hazirlanmustir. [(h)bendi; Egitim teknolojisini iiretmek, gelistirmek, kullanmak, yayginlagtirmak]

Tanimlar

Madde 4- Bu ¢alisma esaslarinda adi gegen;

a)Universite: Ege Universitesini,

b)Fakiilte: Ege Universitesi Hemsirelik Fakiiltesini

¢)Dekan: Ege Universitesi Hemsirelik Fakiiltesi Dekanini

d)Birim: Ege Universitesi Hemsirelik Fakiiltesi Teknoloji-Web-Bilgi Yonetimi Birimini

¢)Birim Baskani: Ege Universitesi Hemsirelik Fakiiltesi yonetimi tarafindan gorevlendirilen
sorumlu kisiyi

f)Birim Sekreteri: Birim iiyeleri tarafindan segilen ve birimin sekreteryasindan sorumlu kisiyi
g)Birim Uyeleri: Birimde yer alan gbrevli 6gretim (yelerini, aragtirma gérevlilerini, memuru ve
Ogrenci temsilcisini

h)Web alam kullanicisi: Fakiiltede gorev yapan akademik ve idari personel

1)Web Alani: Ege Universitesi Bilgi Islem Daire Bagkanligi web sunucular iizerinde her birim ve
kisiler i¢in ayrilmig olan béliimleri ifade eder.

Teknoloji-Web-Bilgi Yénetimi Birimi Baskanimin Gorevleri



Madde 5 -
(1) Hemsirelik Fakiiltesi Dekanligi tarafindan gorevlendirilir ve Bilgi Islem Daire Bagkanligina
bildirilir.
(2) Bagkan, birimin gérevlerini yerine getirmesinde Dekana karst sorumludur.
a. Birimde yapilan galismalara baskanlik ederek birimin kararlarini ¢alisma esaslar ile ilgili
mevzuat ¢ergevesi iginde uygular
b. Birim, birim baskamnin gagrisi veya {iiyelerin salt ¢ogunlugunun istegi ile gilindem
dogrultusunda toplanir. Toplanti tarihleri birim baskam tarafindan belirlenir, sekreter
tarafindan ise tiyelere duyurulur. Birim bagkam toplantida, birim tiyelerinin goriislerini
alarak, gorevlendirmeler yapar, ¢alismalar yiiriitiir ve denetler.
c. Birimin amaci ve glindem dogrultusunda iiniversite iginden veya disindan ilgilileri birim
toplantilarina davet edebilir.
d. Birimi tiniversite i¢inde ve disinda temsil eder.
e. Birim raporlarini1 Dekanliga sunar.
(3) Akademik ve idari birimlerdeki Teknoloji-Web-Bilgi Yénetimi Birimi Sorumlulari, hazirlamakla
ylikiimlii olduklart web alanlarindan ve igeriginden sorumludurlar.
(4) Bilgi Islem Daire Baskanligina ilgili birim tarafindan génderilen resmi yazi dogrultusunda,
birimlerin belirtilen web sorumlusuna ait kullanict adi ve parola ile web alanlarina erigim yetkisi
verilir.
(5) Teknoloji-Web-Bilgi Yonetimi Birimi Sorumlusu ilgili birim tarafindan gérevlendirildigi andan

itibaren bu ¢aligma esaslarinda yer alan kurallara uyacagim kabul ve taahhiit eder.

Web alam kullanicisi

Madde 6-

(1) Ege Universitesi Hemsirelik Fakiiltesinde gdrev yapan akademik ve idari personel kendilerine
tahsis edilen web alani kullanicilaridir.

(2) Web alam kullanicis1 kendilerine Ege Universitesi Bilgi Islem Daire Bagkanlig1 tarafindan
tanimlanan Ege Universitesi Bilgi Sistemi iizerinden giris yaparak akademik veri yonetim sisteminde
kendilerine ait olan alanlarin giincellenmesinden sorumludur. Bu giincellemeleri yaparken bu
calisma esaslarinda yer alan kurallara uyacagini kabul ve taahhiit eder. Belirtilen kurallara
uyulmadiginda ve giincellenmediginde biitiin hukuki ve yénetimsel (idari) islemlerden kendileri

sorumlu olurlar.



Web alani kullanim esaslari

MADDE 7-

(1) Web alami kullanimi konusunda kendisine yazili yetki verilen Teknoloji-Web-Bilgi Yénetimi
Birimi Bagkani;

a)Hizmet hakkinin yalmz kendisine iliskin oldugunu, bu hakkin kullanimina iligkin parolasim ve
kullanicr adim bagkasma kullandirmayacagini ve devretmeyecegini, bagkasi tarafindan 6grenilme
kuskusu dahi olsa derhal degistirecegini, aksi takdirde yapilan tiim islemlerin sorumlulugunun
kendilerinin olacagini, kendisi kullanmadig: iddiasinda bulunmayacagini kabul eder.

b)Kendisine taninan web alaninda yayinlanan tiim yayimlarin kendisine/birimine ait oldugunu, Bilgi
Islem Daire Bagkanliginin higbir bi¢imde sorumlu olmadigini kabul eder.

¢)Kendisine taninan web alani igerisinde toplumu ve kisileri rahatsiz edici, kigilik haklarina saldiri,
yasadisi, toplum ahlak ve anlayisina aykirt amag giiden etkinliklerde bulunamaz. Bu konulari iceren
sitelere koprii veremez.

d)Kendisine taninan web alaninda ticari reklamlara ve iiyelik ile saglanan yerli/yabanci sponsor
reklamlart ile ‘logo’ ve ‘banner’ tarzi linklerine yer veremez.

¢)Kendisine taninan web alaminda izinsiz forum vb iletisim ortamlari olusturamaz.

f)Kendisine taninan web alaninda iftira ve karalama icerikli dokiimammn iiretimi ve dagitimini
yapamaz.

g)Kendisine taninan web alaninda agiga ¢ikarilmis parola yaymlayamaz. Parola ve benzeri koruma
yontemlerinin  Kirilmasi ile ilgili bilgi igeren belgeleri egitim ve koruma amaci disinda
bulunduramaz. Kasith olarak bilgisayar ve iletisim kaynaklarini yetkisiz kullanmaya, bagkalarinin
verilerine zarar vermeye, kisisel bilgilere erismeye, baskalarina iliskin ¢alismalar1 bozmaya ve zarar
vermeye yonelik ¢alismalarda bulunamaz

h)Kendisine tanmman web alam iizerindeki verilere iliskin yedekleme islemlerini yapmakla
ylikiimlidiir.

1)Kendisine taninan web alaninda yer alan belgelerin ve her tiirlii bilginin yayin haklarindan
dogabilecek hukuki sorumlulugunu tistlenir. Fikir ve sanat eserleri kanununa goére bagkalarinin fikri

haklarini (copyright) ihlal edici mahiyette dékiimanin dagitimini yapamaz.



IKiNCi BOLUM
Birimin Olusumu ve Gorevleri

Birimin Olusumu

Madde 5-

a.

R

Birimdeki tyeler, fakiilte yonetimi tarafindan belirlenen tiyelerden olusur.
Birim tiyelerinden bir kisi bagkan olarak gérevlendirilir. Birim, baskana yardime1 olmak tizere bir

sekreter seger.

. Birimdeki tiyeler, birimin iiyesi olarak 3 yil siire ile gorevlendirilir.
. Stiresi bitmeden ayrilanlarin yerine yeni iiyeler gérevlendirilir

. Birimdeki en az bes (5) liyenin hazir bulunmasiyla toplanir ve kararlar toplantiya katilanlarin salt

¢ogunlugu ile aliur
En az ti¢ (3) toplantiya mazeretsiz katilmayanlarin iiyeligi sona erer. Uyeligi sona eren birim tiyesi

dekanha bildirilir ve yeni bir tiyenin atanmasi iginde dekanhga dilekge verilir.

g. Birim ayda bir (1) kez olmak iizere, bagkanin belirledigi bir giinde toplanir ve faaliyetleri ile ilgili

olarak degerlendirmeleri yapar ve dnerilerde bulunur.

Ilgili komisyonlardan ve dekanliktan gelecek maillerin takibi hemsirelik.bilgivénetim@mail.coe

edu.tr adresinden yapilmaktadir.

Toplantida alinan kararlar tavsiye niteliginde olup, Dekan ve Dekan Yardimeilarinin onayina

sunulur.

. Tiim toplanti kararlar1 ve degerlendirmeler sekreter tarafindan kayit altina alinir.

Birimin Gorevleri

Madde 6- (1) Birimin gérevleri sunlardir:

=2 =)

[e)

¢

. Ege Universitesi Hemsirelik Fakiiltesi'nin web sayfasinin igerigini diizenleme ve giincelleme

- Web sayfasinda yayimlanmas: i¢in birime génderilen dokiimanlar1 (word, pdf, ppt vb.) ekleme

. Ege Universitesi Hemgirelik Fakiiltesi web sayfasinda yer alan linkleri takip etme

. Ege Universitesi Hemsirelik Fakiiltesinin egitim-6gretim programlarini yeni egitim 6gretim
yilinda web sayfasinda giincelleme

. Ozliik isleri, grenci isleri ve tiim yazigma formlarim web sayfasinda yayimlama ve giincelleme
Ege Universitesi Hemgirelik Fakiiltesine bagl ¢ahsan tiim komisyon, komite ve sosyal etkinlik
paylagimlarina ait duyurulari yayimlama ve giincelleme

. Ege Universitesi Hemsirelik Fakiiltesi Dekanligi'min 6zel giin ve kutlama kartlarini hazirlama,

web sayfasinda yayimlama ve halkla iligkilere yonlendirilmesi i¢in dekanlik 6zel kalemine

iletme



h. Universite ¢alisanlarina, paydaslara, akademisyenlere, idari personele ve Ogrencilere Ege
Universitesi Hemsirelik Fakiiltesine iliskin duyurulmas: gereken mesajlari yayimlama ve

giincelleme

i. Birime ait olan hemsirelik.bilgivonetim@mail.ege.edu.tr mailin posta kutusunu takip etme, gelen

maillere yamt verme ve geregini yapma

J- Gerekli durumlarda Bilgi Islem Daire Baskanlig'yla iletisime gecme

Sekreterin Girevleri

Madde 8- (1)Birimin her tiirlii yazisma ve raporlarini hazirlamak, toplantilar1 organize etme ve kayit

altina almaktir.

Yiiriirlitk

Madde 9- Bu galigma esaslari, Fakiilte Dekanlig tarafindan kabul edildigi tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme

Madde 10- Bu ¢aligma esaslan hiikiimlerini Dekanlik yiiriitiir



